- INFORME DE ACTIVIDADE?:, CONTRATO DE
i PEREIRA PRESTACION DE SERVICIOS
Versién: 1 Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

(Contratlsta BLANCA CECILIA GIL

| Informe de Actividades N° |1 de 5 e - -
Periodo 02/02/2026 a 01/03/2026

' Numﬂro del uontralo 3959

‘ Objeto' PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL ARCHIVO DE LA

' SUBSECRETARIA DE ASUNTOS TRIBUTARIOS DEL MUNICIPIO DE PEREIRA

P!aza 5 meses
\/ak). Total dei (“omrato 71 000 000

aior del Periodo del

; 2.200.000

Informe ] - ) ) - - -
‘Fecha de inicio ,,,,L0,2/021292§ o - S
'Fecha de Term-r.auon 1 01/07/2026 -
iLProyerto FORTALECIMIENTO DE LAS FINANZAS MUNICIPALES DE PEREIRA

‘Supervisor  AIBERTOARIASOSPINA B S
Dependenc:|a _ ~ ISECRETARIA DE HACIENDA

AARIASO-02461104073138-5153557-010573879-A Carrera 7 18-55 Pgrelra — Risaralda
CCORREA-02461104085340-5153557-010574633-A Www.pereira.gov.co
CCORREA-02461105104525-5153557-010591264-A



INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE

! PEREIRA PRESTACION DE SERVICIOS
Version: 1 Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017

2. DESARROLLO DEL CONTRATO

OBJETIVOS O ALCANCES DEL
CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

| 1.APOYAR EN LA RECEPCION REVISION Y

| ORGANIZACION FISICA DE LOS DOCUMENTOS

| DE LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A

| LOS CODIGOS ACTIVOS Y CERRADOS DEL
AREA DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO,

| CONFORME A LA LEY GENERAL DE ARCHIVO

U 1

‘ |

I I

' 2 APOYAR EN LA ROTULACION CLASIFICACICN

' DILIGENCIAMIENTO DE LA HOJA DE CONTROL

| Y MARCACION DE CAJAS Y EXPEDIENTES, ASI |

| COMO EN EL DILIGENCIAMIENTO DEL

| REGISTRO DE INVENTARIO DOCUMEN AL

| PARA SU TRASLADO AL ARCHIVO CENTRAL

| CONFORME A LA LEY GENERAL DE ARCHIVO

i
|
|
i
i

' 3. APOYAR EN LA ORGANIZACICN, ORDEN
i CRONOLOGICO Y ARCHIVO FISICO DE LAS '
| DECLARACIONES DEL IMPUESTC DE

|
|
|
|
|
|
|
| INDUSTRIA Y COMERCIO |

se apoyo en la recepcion y revisién 52 carpetaéae |

industria y comercio

Se apoyo en la creacion y cierres de 47 carpetas
de los expedientes del area de archivo de industria y
comercio

. se apoyd en la organizacién y rotulacién de 3 cajas

con 40 expedientes cada una de impuestc de
industria y comercio

Duranite el periodo se realizd la arganizacion en orden
G
cronoidgico y archive de 42 deciaraciones de

industria v comercio  del numero 30000

Se apoyo en organizacion de ios respetivos CAE

ingresados nuevos al sistema

Se apoyo en la organizacion 139608 hasta
141737

' se anexa registro en pdfde

| se anexa registrc en pdf de

control de entrega y recibido |

 control de entrega y recibido |

|
|
|

| se anexa registro en pdf de
control de entrega y recibido

OBSERVACIONES

anexo 1

anexo 2

AARIAS0-02461104073138-5153557-010573879-A
CCORREA-02461104085340-5153557-010574633-A
CCORREA-02461105104525-5153557-010591264-A
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

!

Version: 1 Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017
OBJETIVOS O ALCANCES DEL
CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
Se presto apoyo en la actividad de control de documentos
se llevo el registro de cada uno de los prestamos
se anexa registro en pdf de

4. COLABORAR EN EL CONTROL DE Se brindo apoyoc en control de préstamos de 5 control de entrega y recibido
| FRESTAMOS Y RETORNOS DE EXPEDIENTES, | expedientes con digo intemo 130525-61645- . anexo 4

REALIZANDC REGISTROS PRELIM!INARES Y i

EGUIMIENTOS 59308'71599'53221 | i

R e e e — — S ——— R . e SR
5. APOYAR EAN LAS RESPUESTAS A LAS 1 !

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y 4 _ _ | f

SOLICITUDES(PQRS3)DE LOS i Se brindo apoyo en las solicitudes de PQR y Saias \ |

CONTRISBLUYENTES, ASI COMO DEBIDA i ‘ i

gnglZEijgl?Tl\é gieﬁgﬁsl\l;\éﬁi %%% égggVO Se dio apoyo en las respuestas ala solicitudes de los | se anexa registro en pdf de !
| - 4 S . contratistas suministrando fa docume ion requenda : d ibi
| MEDIANTE LA BUSQUEDA, ORGANIZACION Y kel SRS AISHETE 10 UERITEIER R | crnirol di: enfrega i melbiie anexo 5
| SUMUNISTRO DE LA INFORMACION i ] !
! REQUERIDA. CUMPLIENDO CON LOS PLAZOS | i !
| ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA VIGENTE | - R S SR S
! l para esie mes se asistié a la capacitacion de Ia plataforma se ancxa reqgistro en ndf
| 6PARTICIPAR E1V LAS MESAS DE TRABAJO, | secop !l para el ingreso de los docimentos con respecto a -y _g =
| REUNICNES Y/O CAPACITACIONES, | | de contic! de entrega y anexo 6

| PRESENCIALES O VIRTUALES, CONVOVADAS
| POE £L SUPERVISCR, EN EL MARCC DE LOS
| ALCANCES ASIGNADOS

=7

N2 & USSR pe

| los pagas recibidos tamnbién se nos informé la division de

| equinos liderados por of supervisor | recibido

BLANCA CECILIA GIL TEJADA

coniratisia
cc 29 623 ddq

AARIASO-02461104073138-5153557-010573879-A
CCORREA-02461104085340-5153557-010574633-A
CCORREA-02461105104525-5153557-010591264-A
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